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DECRET D’ALCALDIA

NUm. de Decret i Data:
2025DECR001052 11/04/2025

L’article 41.1 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public, defineix
el gue es considera una actuacié administrativa automatitzada com aquell acte o actuacio
realitzada integrament a través de mitjans electronics per una Administracié Publica en el
marc d’'un procediment administratiu i en la que no hagi intervingut de forma directa un

En el seu apartat 2n, disposa que en cas d’actuacié administrativa automatitzada s’ha
d’establir préviament I'érgan o 6rgans competents, segons els casos, per a la definicid de
les especificacions, programacidé, manteniment, supervisio i control de qualitat i, si
s’escau, auditoria del sistema d’informacio i del seu codi font. Aixi mateix, s’ha d’indicar
I'dérgan que s’ha de considerar responsable als efectes d’'impugnacio.

L’article 42 del mateix cos legal disposa que, en I'exercici de la competéncia en I'actuacio
administrativa automatitzada, cada administracido pot establir els suposits d'Us dels
sistemes de signatura electronica, com ara el segell electronic de I'administracio o el codi
seguir de verificacio (CSV).

En relaci6 amb el segell electronic d’Administracié Publica, o érgan, organisme public o
entitat de dret public, aquest ha d’estar basat en un certificat electronic reconegut o
qualificat, que compleixi els requisits exigits per la legislacio de signatura electronica.

La relacié de segells electronics utilitzats per cada Administracié Publica, incloent les
caracteristiques dels certificats electronics i els prestadors que els expedeixen, ha de ser
publica i accessible per mitjans electronics.

L'article 44 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, disposa que les administracions publiques
catalanes poden fer actuacions automatitzades per constatar la concurréncia dels
requisits que estableix I'ordenament juridic, declarar les conseqiiéncies previstes, adoptar
les resolucions i comunicar o certificar les dades, els actes, les resolucions o els acords
que constin en llurs sistemes d'informacio, mitjangant la utilitzacié del sistema de
signatura electronica que determinin. Tanmateix, que només sén susceptibles d'actuacio
administrativa automatitzada els actes que es puguin adoptar amb una programacio
basada en criteris i parametres objectius, aixi com que l'actuacié administrativa
automatitzada no afecta la titularitat de la competéncia dels organs administratius ni les
competencies atribuides per resoldre els recursos administratius.

Per tot 'anteriorment exposat i en us de les atribucions que m’atorga la Llei Reguladora
de les Bases del Régim Local, el Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova
el Text Refés de la Llei municipal i de régim local de Catalunya i del ROM

PRIMER.- Aprovar de cataleg de les actuacions administratives automatitzades
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L’expedicié automatica de rebut de registre electronic

mitjans.

seguents:

i Qualitat

L’expedicié automatica de copia auténtica electronica de documents

seguents:

i Qualitat
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a) Finalitat: Expedicié del rebut de recepcié de documents presentats en el registre
general electronic de I'Ajuntament.

b)  Vies disponibles: exclusivament per mitja de la seu electronica de I'Ajuntament.

Descripcié del procediment: L’accés al registre electronic pot efectuar-se durant les 24h
del dia, tots els dies de I'any. El registre electronic emetra automaticament un rebut
segons l'article 16.3 de la LPACAP. El rebut emés automaticament incloura el CSV amb
la finalitat de comprovar la integritat del document mitjangant l'accés a la seu
electronica corresponent. En cas de no produir-se la recepcié per part del registre
electronic de la documentacié presentada, la persona sol-licitant sera advertida de dita
circumstancia, o, en el seu cas, rebra un missatge d’indicacié d’error o deficiéncia de la
transmissié, havent de realitzar la presentacié en altre moment o utilitzant altres

c) Els Organs competents en relacié a aquesta actuacié automatitzada seran els

Per la definicié de les especificacions o detall del procediment: Secretaria General.
Pel disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacié: Innovacio

o Per la supervisi6 i control de qualitat: L'Oficina d’Atencié a la Ciutadania
o Organ responsable a efectes de impugnacio: Alcaldia.

a) Finalitat: Obtencio de copies auténtiques per actuacié administrativa automatitzada
amb acreditacio de la identitat de I'’Ajuntament.

b)  Vies disponibles: Per mitja de la seu electronica de I'Ajuntament i per mitja del
sistema informatic de tractament d’expedients electronics administratius.

c) Descripcié del procediment: Les copies auténtiques s’obtindran segons determina
l'article 27.1 de la LPACAP. S’acreditara la identitat de I'’Ajuntament afegint la copia
del segell electronic del mateix.

d) Els Organs competents en relacié a aquesta actuacié automatitzada seran els

Per la definicié de les especificacions o detall del procediment: Secretaria General.
Pel disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacid: Innovacioé

o Per la supervisié i control de qualitat: L’Oficina d’Atencio a la Ciutadania.
o Organ responsable a efectes de impugnacid: Alcaldia.
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index automatic d’expedients

a) Finalitat: Generaci6 de I'index d’un expedient electronic administratiu.

b)  Vies disponibles: Per mitja del sistema informatic de tractament d’expedients
electronics administratius.

c) Descripcié del procediment: L'index s’obtindra segons estableix I'article 70 de la
LPACAP. L'autentificacié de I'expedient administratiu i el seu index es realitzara
afegint el segell electronic de I'Ajuntament.

d) Els Organs competents en relacié a aquesta actuaci6 automatitzada seran els
seguents:

Per la definicié de les especificacions o detall del procediment: Secretaria General.
Pel disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacid: Innovacié
i Qualitat

o Per la supervisi6 i control de qualitat: Departament gestor.

o Organ responsable a efectes de impugnacid: Alcaldia.

Laremissié automatica de notificacié electronica a la persona interessada

a) Finalitat: Actuacié administrativa automatitzada d’emissié de I'ofici de remissié d’una
resolucio, d’'un certificat o de qualsevol acte administratiu per ser notificats
electronicament a la persona interessada .

b)  Vies disponibles: Per mitja del sistema informatic de tractament d’expedients
electronics administratius.

c) Descripci6 del procediment: En l'ofici s'identificara el document o documents que es
notificaran i s’acreditara la identitat de I'’Ajuntament afegint el segell electronic del
mateix.

d) Els Organs competents en relacié a aquesta actuaci6 automatitzada seran els
seguents:

o Per la definici6 de les especificacions o detall del procediment: Secretaria

General.

o Pel disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacio:
Innovacié i Qualitat

o Per la supervisié i control de qualitat: Secretaria General.

o Organ responsable a efectes de impugnacio: Alcaldia.
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Diligéncia automatica de notificacié electronica practicada:

seguents:

i Qualitat

Per la supervisio i control de qualitat: Secretaria General.
Organ responsable a efectes de impugnacio: Alcaldia.

a) Finalitat: Emissi6 de la diligencia de notificacid electronica practicada per
compareixenca a l'accés al seu contingut per part de la persona interessada o el
seu representant.

b)  Vies disponibles: Per mitja de la Seu electronica d’aquest Ajuntament.

c) Descripcid del procediment: En la diligéncia s’indicara la data i hora de I'accés per
compareixenca al contingut de la notificacio electronica per part del destinatari de la
mateixa, en els termes establerts a l'article 41 de la LPACAP. Dita diligéncia
s’incloura automaticament en I'expedient administratiu que correspongui.

d) Els Organs competents en relacié a aquesta actuaci6 automatitzada seran els

o Per la definicio de les especificacions o detall del procediment: Secretaria General
o Pel disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacio: Innovacié

Assignacié del numero i data de resolucié dels decrets d’alcaldia i de regidors/res

delegats/des i la sevainclusié en el llibre de decrets.

General.
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a) Finalitat: Actuaci6 Administrativa Automatitzada d’assignacié del nimero i data de
les resolucions que dicti I'Alcaldia o resolucions dictades per les regidores i regidors
delegats, a fi de dur a terme la seva inclusi6 en el Llibre de resolucions.

b)  Vies disponibles: Per mitja del sistema informatic de tractament d’expedients
electronics administratius, en el seu modul de gestié d'actes i llibres.

c) Descripcié del procediment: EI nimero de resolucié s’'incorporara a cadascuna de
les resolucions dictades, immediatament després de la Ultima signatura. Per a aixo,
s’utilitzara el segell d’dérgan de I'Ajuntament. A aquest segell s’associara el valor
d’'un comptador que donara el nimero i data de la resolucié i que sera inserit en la
mateixa i amb el qual s’incloura automaticament en el llibre de Decrets.

d) Els organs competents en relacié a aquesta actuacié administrativa automatitzada
seran els segiients:

o Per a la definicio de les especificacions o detall del procediment: Secretaria

Per al disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacio:
Innovacié i Qualitat
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Oberta)

o Per ala seva supervisié i control: Secretaria General
o Organ responsable a efectes d'impugnacio: Alcaldia.

Consulta de dades a través del sistema d’interoperabilitat del Consorci AOC (Via
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DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT

a) Finalitat: Consulta de dades d’altres administracions a través del sistema
d’interoperabilitat (Via oberta)

b)  Vies disponibles: Per mitja del sistema informatic de tractament d’expedients
electronics administratius.

c) Descripci6 del procediment: Comunicacié amb altres administracions, pel que fa als
tramits d’interoperabilitat del Consorci AOC (servei Via Oberta)

d) Els drgans competents en relacié a aquesta actuacié administrativa automatitzada
seran els seguents:

Per a la definicio de les especificacions o detall del procediment: Secretaria General
Per al disseny informatic, manteniment i auditoria del sistema de informacio:
Innovacié i Qualitat

Per a la seva supervisié i control: Secretaria General
Organ responsable a efectes d’impugnacié: Alcaldia.

SEGON.- Publicar a la seu electronica i al portal de transparéncia de I'’Ajuntament
d’'Olesa de Montserrat

Aixi ho resol i signa I'Alcalde, Jordi Parent Beltran, davant meu, el secretari accidental,
José Luis Garcia Medina, que en dono fe i aixi ho certifico, als efectes de fe publica.
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